	香港、澳门永久性居民中的中国公民申办个体工商户登记指南

	

	


	敬告：为维护个体工商户的合法权益，申请人应正确履行法定义务，故在申办个体工商户登记注册、申报个体工商户年度检验之前，敬请详细阅读本《指南》。
    本《指南》中所列提交文件未注明为复印件的，应当提交原件，确有特殊情况不能提交原件的，应提交由申请人注明内容“与原件一致”，并加盖公章或本人签字的复印件，同时提供原件供登记机关核对；申请人在填写表格和准备文件时应详细阅读申请人须知。
登记依据
    《个体工商户条例》
    《个体工商户登记管理办法》

    《内地与香港关于建立更紧密经贸关系的安排》及补充协议

    《内地与澳门关于建立更紧密经贸关系的安排》及补充协议

    《个体工商户名称登记管理办法》
登记条件
   （一）香港或者澳门永久性居民中的中国公民；
   （二）组成形式为个人经营；
   （三）从业人员不超过8人；
   （四）营业面积不超过300平方米，但从事种植业、饲养业、养殖业的不受此限；
   （五）营业范围为：餐饮业、理发及美容保健服务、洗浴服务、家用电器修理及其他日用品修理，但不包括特许经营。零售业（不包括烟草零售），货物、技术进出口，摄影及扩印服务，洗染服务，汽车、摩托车维修与保养。种植业，饲养业，养殖业，计算机服务业、软件业，科技交流和推广业，与道路运输有关的装卸搬运、其他运输服务业（不包括国际货物代理和快递业务），仓储业，笔译和口译服务（仅限于商务活动），建筑物清洁服务，广告制作，贸易经纪与代理业（不含拍卖），租赁服务业（不含房屋租赁服务），个体诊所，经济贸易咨询和企业管理咨询，批发业（仅限纺织品、服装、日用品、文具用品、体育用品和其他文化用品）。
登记事项
    经营者姓名和住所、组成形式、经营范围、经营场所；个体工商户使用名称的，名称作为登记事项。
申请方式
    申请人或者其委托的代理人可以采取以下方式提交申请： 
   （一）到经营场所所在地的工商所；
   （二）直接到登记机关的登记场所； 
   （三）信函、电报、电传、传真、电子数据交换、电子邮件等。
办理时限
    申请人直接到登记场所提交行政许可申请，材料齐全、符合法定形式的，登记机关当场作出登记决定，并在10个工作日内核发营业执照或其他登记证明；不能当场作出决定的，5日内作出审查决定。
表格文书
    港澳台居民个体工商户登记使用的申请文书表格与内地居民个体工商户使用的申请文书表格样式一致。
名称登记
    请参见《个体工商户名称预先核准登记指南》。
   开业登记
    香港、澳门永久性居民中的中国公民在内地申请设立个体工商户，应当向经营场所所在地工商行政管理机关（登记机关）申请登记；登记机关委托其下属工商所办理个体户登记的，到经营场所所在地工商所登记。经登记机关核准领取营业执照后，方可营业。
办理程序
领取《个体工商户开业登记申请书》
→
提交文件，申请开业登记
→
缴纳登记费，领取营业执照
开业登记应提交的文件
   （1）申请人签署的《个体工商户开业登记申请书》；

 港、澳居民个体工商户不填写本申请书“经营者”一栏内容，但应当填写“个体工商户经营者（港澳居民）登记表”作为替代。同时，应当注明经营场所的面积和从业人数。
   （2）申请人身份证明复印件；

    ①香港居民身份证件：A、香港永久性居民身份证；B、港澳居民来往内地通行证或者香港特别行政区护照；C、香港律师（中国委托公证人）出具，中国法律服务（香港）有限公司确认的身份核证文件。
    ②澳门居民身份证件：A、澳门永久性居民身份证或者澳门居民身份证；B、澳门特别行政区护照或者澳门特别行政区政府身份证明局出具的身份证明书。
    ③香港、澳门居民提交的身份证明文件为护照，且该护照业经我国出入境管理部门确认并办妥签证和入境手续的，免于提交公证、认证文件，只需提交申请人签字确认与原件一致的复印件。

   （3）经营场所使用证明；

    个体工商户以自有场所作为经营场所的，应当提交自有场所的产权证明复印件；租用他人场所的，应当提交租赁协议和场所的产权证明复印件；无法提交经营场所产权证明的，可以提交市场主办方、政府批准设立的各类开发区管委会、村居委会出具的同意在该场所从事经营活动的相关证明。

   （4）《个体工商户名称预先核准通知书》（已申请名称预先核准登记的方提交）。

   （5）申请登记的经营范围中有法律、行政法规和国务院决定规定必须在登记前报经批准的项目，提交有关的批准文件或者许可证书复印件或许可证明。

   （6）委托代理人申请开业登记的，提交申请人签署的《委托代理人证明》及代理人的身份证复印件（本人签字）或者资格证明复印件（本人签字）；

   （7）国家工商行政管理总局规定提交的其他文件。

变更登记
　　个体工商户改变名称、经营者住所、经营范围、经营场所等项内容，应当向登记机关申请办理变更登记。
办理程序
领取《个体工商户变更登记申请书》
→
提交文件，申请变更登记
→
缴纳登记费，领取营业执照 
变更登记应提交的文件
   （1）申请人签署的《个体工商户变更登记申请书》；
    港、澳居民个体工商户不填写本申请书中“经营者”一栏内容，应填写“个体工商户经营者（港澳居民）登记表”作为替代。
（2）申请变更经营场所的，提交新经营场所证明（具体要求参见开业登记提交文件第3项）；变更经营范围的，申请变更的经营范围中有法律、行政法规和国务院决定规定必须在登记前报经批准的项目，提交有关的批准文件或者许可证书复印件或许可证明。

（3）《个体工商户营业执照》正本或副本复印件；

（4）国家工商行政管理总局规定提交的其他文件。

委托代理人申请变更登记的，提交申请人签署的《委托书》及代理人的身份证复印件（本人签字）或者资格证明复印件（本人签字）。

注：变更登记核准后，申请人持营业执照正、副本原件，换领新的营业执照正、副本。
注销登记
　办理程序
领取《个体工商户注销登记申请书》
→
提交文件，申请注销登记
→
领取《个体工商户注销核准通知书》
注销登记应提交的文件
（1）申请人签署的《个体工商户注销登记申请书》；

（2）《个体工商户营业执照》正、副本；
（3）国家工商行政管理总局规定提交的其他文件。

委托代理人申请注销登记的，提交申请人签署的《委托书》及代理人的身份证复印件（本人签字）或者资格证明复印件（本人签字）。
执照遗失补领
　　个体工商户遗失营业执照正、副本的，应向登记机关报告并登报挂失。挂失后，可以向原发照机关申请补发。
办理程序
经营者报告挂失，登报声明作废，领取《个体工商户申请营业执照副本、补领换照申请书》
→
提交文件，申请遗失补发
→
缴纳费用，领取营业执照
遗失补照应提交文件
（1）《个体工商户申请营业执照副本、补领换照申请书》
（2）未遗失的《个体工商户营业执照》正本或副本；
（3）刊登遗失声明的报纸报样。
验　照
根据《个体工商户登记管理办法》，个体工商户应当每年在规定时间内，向登记机关申请办理年度验照。
办理程序
领取《个体工商户验照报告表》
→
提交文件，申请验照
→
领取加盖验照戳记的营业执照副本
验照时间
每年1月1日至5月31日。
验照应提交文件
（1）《个体工商户验照报告表》；
（2）《个体工商户营业执照》副本；
（3）经营范围中有属于登记前置行政许可经营项目的，提交加盖印章的相关许可证件、批准文件的复印件。
登记费收费标准
设立登记费为每户20元； 

变更登记费每次10元；
遗失、损坏补(换)发营业执照，每次10元；
自愿领取营业执照副本的，缴纳工本费每份3元。
咨询方式
广东红盾信息网：http://www.gdgs.gov.cn
各种登记申请表格可以通过广东红盾信息网下载或者到各工商登记注册大厅领取。
相关表格下载
个体工商户开业登记申请书
个体工商户变更登记申请书
个体工商户注销登记申请书
住所（经营场所）登记表
委托代理人证明
个体工商户申请营业执照副本、补领营业执照申请书
个体工商户经营者（港澳居民）登记表
个体工商户验照报告表
 
注：本指南按现行法律法规及有关规定编制，如有变化，由广东省工商行政管理局统一调整。


	
(广东省工商行政管理局外资处) 
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